	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	KHOA CÔNG NGHỆ THÔNG TIN
	


BÁO CÁO TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG THÁNG 1/2018
VÀ KẾ HOẠCH THỰC HIỆN THÁNG 2 & 3 /2018
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 1 NĂM 2018:
Khoa CNTT đã hoàn thành các công việc được giao đúng hạn, cụ thể: 
- Chuẩn bị phòng máy để bắt đầu học kỳ 2 năm học 2017-2018 các lớp 15CD, 16CD, 15TCN, 16TCN, 15TC, 16TC, 16TCT, 16LTCD, 17T2, 17T4.

- Lên kế hoạch, bố trí người để thực hiện kiểm kê tài sản của Khoa CNTT theo kế hoạch chung của trường.

- Hoàn tất việc nhập điểm quá trình và xét điều kiện dự thi học kỳ I/ 2017 – 2018 của khóa 17C1.

- Tổ chức cho sinh viên các lớp 17C1 thi học kỳ 1 tại các phòng máy.

- Lên kế hoạch kiểm tra hồ sơ chuyên môn.

- Hoàn thiện thời khóa biểu HK 2 năm học 2017-2018 các lớp 6 chuyên ngành Khoa CNTT khóa 17C1 

- Hoàn thiện thời khóa biểu HK 2 năm học 2017-2018 của các lớp Tin học khóa 17C1 cho 4 khoa: Ngoại ngữ, Động lực, Điện lạnh và May thời trang.

- Kế hoạch kiểm tra khối lượng giảng dạy năm học 2017-2018 cho tất cả giảng viên Khoa CNTT

II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 2 & 3 NĂM 2018:

Khoa sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra khoa sẽ hoàn thành các phần việc sau:
- Tổ chức hội thảo khoa học cấp khoa năm học 2017 - 2018

- Tổng vệ sinh tất cả phòng máy để chuẩn bị nghỉ Tết Âm lịch.

- Phân công Trưởng bộ môn chịu trách nhiệm kiểm tra: cửa, ổ khoá, máy tính, thiết bị, đóng cầu dao điện, niêm phong phòng máy trước khi nghỉ Tết Âm lịch.

- Chuẩn bị phòng máy để bắt đầu học kỳ 2 năm học 2017-2018 cho các lớp 17C1 chuyên ngành CNTT và môn Tin học cho 4 khoa: Ngoại ngữ, Động lực, Điện lạnh và May thời trang.
-  Thực hiện kiểm tra hồ sơ chuyên môn tất cả giảng viên.

- Lên kế hoạch tổ chức thi kết thúc học phần lần 2 (HK 1) tại phòng máy cho các lớp 15CD, 16CD, 15TCN, 16TCN, 15TC, 16TC, 16TCT, 16LTCD, 17T2, 17T4 trước khi nghỉ Tết Âm lịch.
- Lập hồ sơ kế hoạch giảng viên đi thực tập tại doanh nghiệp.
- Lên kế hoạch dự giờ học kỳ 2.

- Triển khai kế hoạch giảng viên tự chịu trách kiểm tra, thống kê khối lượng giảng dạy năm học 2017-2018 và đề nghị hợp đồng thỉnh giảng các lớp có số tiết giảng dạy  vượt trên 200 tiết theo qui định.
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